大型仪器网络管理系统使用说明（普通用户）
1 系统登陆

首页面如下图所示，没有登录的用户不具有任何权限，可以查看仪器信息、分析项目信息和注册普通用户。 
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1.1 用户登录 

用户可以通过左上方的登录框进行登陆，登录框验证用户的用户名和密码，

如果无误则用户进入首页面，并且在左边根据用户类型列用户所享有的功能模

块。用户分为四种类型： 

 普通用户

 仪器操作人员

 样品接受人员

 系统管理员

1.2 注册普通用户 

点击页面上的注册按钮进入用户注册界面，填写完各条后点击提交即可，但

需经过管理员审核同意后方可成为普通用户。 
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1.3 信息查阅 

非注册用户可以查阅系统中的仪器信息和分析项目信息。 

· 仪器浏览 
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点击信息查阅栏的仪器浏览，进入仪器浏览界面。界面将显示中心所管理的全部仪器信息，内容有仪器名称、所能进行的分析项目、仪器的预约类型即按时间预约还是按分析项目预约。当鼠标移动到仪器的名称上时，会显示该仪器的所属单位、仪器的功能介绍、收费情况、联系操作员等信息。界面上还提供仪器名称、分析项目、单位名称和预约类型四个检索选择条件，您可以设置检索条件后，点击搜索，界面将显示符合条件的仪器项。 

· 分析项目浏览 
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点击信息浏览栏的分析项目，进入分析项目浏览界面。界面将显示系统所可以进行的所有分析项目。点击每条分析项目可以进入可以进行该项目分析的相关仪器列表。
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2 注册用户使用说明 

 普通用户

 仪器操作员

 样品接受员

 系统管理员

2.1 普通用户 

普通用户是享有权限最低的用户类型，享有的功能模块为： 

 信息查阅

 预约、收费

 系统介绍

登陆后进入普通用户页面，如下图所示： 
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 2.1.1 信息查阅 

信息查阅分为仪器浏览和分析项目浏览。 

· 仪器浏览 
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点击信息浏览栏的仪器浏览，进入仪器浏览界面。界面将显示中心所管理的全部仪器信息，内容有仪器名称、所能进行的分析项目、仪器的预约类型即按时间预约还是按分析项目预约。当鼠标移动到仪器的名称上时，会显示该仪器的所属单位、仪器的功能介绍、收费情况、操作员联系等信息。界面上还提供仪器名称、分析项目、单位名称和预约类型四个检索选择条件，您可以设置检索条件后，点击搜索，界面将显示符合条件的仪器项。 
点击每个仪器名称后的预约类型可以直接进入相应的预约界面。如何预约将在下面介绍。 

· 分析项目浏览 
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点击信息浏览栏的分析项目，进入分析项目浏览界面。界面将显示系统所可以进行的所有分析项目。点击每条分析项目可以进入可以进行该项目分析的相关仪器列表。

 2.1.2 预约、收费 

检测预约分为按分析项目预约和按使用仪器时间预约。 

· 按分析项目预约 
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点击预约栏的分析项目预约，进入分析项目预约界面。界面将显示您帐户上以前所有的分析项目预约。您可以看到您帐户上已经提交的预约的分析项目、委托人、预约日期、状态即是否同意或未审批、结果既是在过程中或已经完成分析。如果是未审批，您可以点击该预约的修改栏，弹出您的委托单进行修改，也可以点击该预约的删除栏取消您的预约。如果状态是同意，请点击该预约单，查阅审核人员安排给您的送样时间和完成时间以及答复。 

如果您要提交新的预约，点击界面右下角的新增。此时将显示一个空的检测业务委托书供您填写。 
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首先您可以点击选择仪器栏目的空白处，系统将提供所有的仪器列表供您选择，您只要点击位于要选择的仪器右边的选择框，选择框即打钩表示选中，最后点击确定返回委托单。 

样品编号为必填项。您可以填您的样品编号，也可以填见样品袋或样品瓶等。样品数量也是必填项。 

送样时间和完成时间是必填项，但此时只是告知您所希望的送样时间和完成时间。 

样品处理指的是样品分析后的处理方式，损耗是样品在分析中被消耗掉，表示样品仅够分析需要，分析完成后不会有样品留存，处理是样品分析完成后剩余样品按规定保留一段时间，以便当您对分析结果有异议时，可以重检。保留时间过后，由分析人员自行处理。退回是指样品分析完成后，剩余样品将退还给您。委托单初始定为损耗，您可以按照具体情况自行选择。 

样品形态是必填项。您只能在下拉菜单中选择。 

前处理方式是必填项。指的是样品上仪器分析前是否需要由分析部门进行前处理。委托单初始定义为否，表示样品上仪器检测时不需要分析部门进行前处理。如果样品是由您前处理的，最好填写您的前处理方式、过程和结果，以便分析人员了解您的前处理情况，便利进一步的仪器分析。 

检测项目是必填项。点击检测项目栏的空白处，弹出相应的检测项目列表，点击位于您所希望的检测项目左边的选择框，选中该项目，您可以选多项。选择完毕后点击确定，返回委托单。 

检测方法是必填项。点击检测方法栏的空白处，弹出相应的检测方法列表，如果您希望的检测方法在表中有，点击位于该方法左边的选择框，选中该方法。如果您所希望的方法在表中没有或您不能指定方法，点击指定左边的选择框，此时将在指定的右边出现填写框，请您在框中填写您自己的方法名称或填请分析人员决定或填研究。最后点击确定，返回委托单。 

委托单位中的各项都是必填项。委托人员也是必填项。请您在下拉菜单中选择您的单位，填写您的联系电话、email地址和您的姓名，以便分析人员和您联系。 

承检单位中如果是您自己上仪器操作，请填写您自己的单位、联系电话、email地址和姓名，如果不是自己上仪器操作，可以不填。 

如有其它要说明的地方可以在备注栏填写。 

填写完毕，检查无误后，点击提交。完成预约。 

如果本次预约和您以前的某个预约基本类似，您可以找到那个预约，点击该预约栏的复制，系统将弹出一个复制成功的对话框，点击确定，此时您就可以看到在预约显示的最上方出现一个新的预约。点击该预约的修改栏，弹出委托单，根据情况修改送样时间、完成时间以及其他需要修改的内容，修改完毕后点击提交即可。 

· 按仪器使用时间预约 
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点击预约栏的时间段预约，进入时间段预约界面。界面将显示您以前所有的时间段预约。您可以看到您帐户上已经提交的预约的委托人、预约日期、预约时间段、状态即是否同意或未审批、结果既是在过程中或已经完成分析。如果是未审批，您可以点击该预约的修改栏，弹出您的委托单进行修改，也可以点击该预约的删除栏取消您的预约。如果状态是同意，请点击该预约单，查阅审核人员安排给您的操作仪器时间以及答复。 

如果您要提交新的预约，点击界面右下角的新增。此时将显示一个空的检测业务委托书供您填写。 
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首先您可以点击选择仪器栏目的空白处，系统将提供所有的仪器列表供您选择，您只要点击位于要选择的仪器右边的选择框，选择框即打钩表示选中，最后点击确定返回委托单。 

此时，在选择仪器栏的下方将出现预约仪器时间栏，点击预约时间栏的空白处，弹出时间选择表，选择日期后下方将显示日期所处的那个星期的选择时间表。点击空白时间段，弹出开始时间和结束时间对话框，点击开始时间和结束时间的下拉菜单选择您希望的开始时间和结束时间，选择完毕后，点击确定返回时间选择表，点击提交，返回委托单。 

委托单位中的各项都是必填项。委托人员也是必填项。请您在下拉菜单中选择您的单位，填写您的联系电话、email地址和您的姓名，以便分析人员和您联系。 

承检单位中如果是您自己上仪器操作，请填写您自己的单位、联系电话、email地址和姓名，如果不是自己上仪器操作，可以不填。 

填写完毕，检查无误后，点击提交。完成预约。 

如果本次预约和您以前的某个预约基本类似，您可以找到那个预约，点击该预约栏的复制，系统将弹出一个复制成功的对话框，点击确定，此时您就可以看到在预约显示的最上方出现一个新的预约。点击该预约的修改栏，弹出委托单，根据情况修改预约时间以及其他需要修改的内容，修改完毕后点击提交即可。 

· 个人收费状况 
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点击预约、收费栏的个人收费状况，进入收费状况分析界面。界面将显示您帐户上以前所有预约的委托单号、委托人、总价、样品数量、分析项目和付费情况。界面上还提供委托时间、承检单位、仪器名称、收费四个检索选择条件，您可以设置检索条件后，点击确定，界面将显示符合条件的仪器项。 

点击界面下方的输出Excel，系统将把分析结果输出为Excel文件。 

